Informacni systém MyCat - Manual pro klienty Jazykové skoly TOPLINGVA

Prihlaseni:
e https://toplingva.mycat.cz

Strucny postup pro odvolani lekce:
e Pouzijte Filtr na vyhledani konkrétniho data lekce, nezobrazuje-li se ihned na hlavni strance.

e Nasledné odvolejte konkrétni lekci ikonou knizky s kfizkem L‘“ Odvolat vyuku (pravy konec

radku).

e Vyplnte pole Divod odvoldni vyuky a pokracujte tlacitkem Odvolat vyuku.

Pro podrobné postupy vcetné snimki obrazovky muizete pokracovat dale pomoci Obsahu.
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1. Prihlaseni a zména udaju
e Pro prvni pfihlaseni a nastaveni hesla Vam byl na Vas email zaslan odkaz pro aktivaci uctu a
nastaveni hesla.

e Do informaéniho systému se obecné pfihlasujete pres webovou adresu
https://toplingva.mycat.cz.

e Uzivatelské jméno (Username) k prihlaseni bylo automaticky vygenerovano ve tvaru Vase
prijmenijmeno, heslo jste si zvolili sami.

e Pokud si nepamatujete Vami zvolené heslo, poZadejte prosim pracovnika kancelafe jazykové
Skoly o zaslani odkazu k obnové uctu, diky které si heslo znovu nastavite.

e Jakmile mate do informacniho Uctu pristup, mlzete si kdykoli zménit jak heslo, tak i pfihlasovaci
jméno.

2. Podrobny manudl odvolani lekci véetné nazornych snimku

@ Nastaveni Ke staZeni
RET A L EBEC ¥ 4

Zprévy  Upravit UZivatelské Nastavit| Osobni Dochdzka Rozvrh -| Testy Hodnoceni Urovnd
Gdaje  nastaveni pfistup | budget studenta agenda | studenta studentdi pokroZilosti

0 vasze prihlaseni probahlo v pofadiu. Vitejte v MyCAT.cz!

Naplanovana a zapsana vyuka

od: 01.01.2026 Do: 31.01.2026 Zobrazit: Den Tyden — —

100 v | | Hledat..

Virtualni

Datum Den Kurz Lektor Nazev/oznaZeni lekce Odu&eno - Akce
udebna

27.1.2026 od 13:00 Ut WwPrwstupem 48 goukupovs Karla Lekce nebyla zapsana. [1°]

Zobrazuji 1 aZ 1 z celkem 1 zdznami Prvni Predchozi ‘ 1 ‘ Dalsi Posledni

Prehled probihajicich kurzi

100 v Hiedat

Ukonceni -
plan

Nézev kurzu ¥

Jazyk Uroveii Vy&erpano Zahajeni

- Testovaci kurz kient s pfistupem do MyCat ENG Stage 1 - - 1.11.2025 - y e
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Pokud je potfeba, pomoci Filtru nejprve zadejte obdobi, ve kterém potfebujete lekci odvolat a zvolte
Vyhledat:

Naplanovana a zapsana vyuka

= e |

Do:

31.01.2026

od: 01.01.2028

Nasledné odvolejte konkrétni lekci ikonkou na pravém konci fadku:

100 v Hiedat.

Virtualni
ucebna

Nazev/oznaceni lekce 0Oduéeno

27.1.2026 od 13:00 Ut ;e:é:\:ac\ kurz Klienl s pristupem do Soukupové Karla Lekce nebyla zapsana. u
— e
Zobrazuji 1 aZ 1 z celkem 1 ziznam Prni Predchozi | 1 | Dalsi  Posledni

V dalsim kroku vyplnite divod odvolani vyuky. Nemusite byt samoziejmé konkrétni, ale pole je nutné
vyplnit. Nasledné potvrdite tlacitkem Odvolat vyuku:

Odvolani vyuky

£ Limit pro odvolani vyuky bez storno poplatku vypriel 3.2.2025 v 13:00 hod.

Rekapitulace:

Mdzev kurzu Testovaci kurz klient s pifistupem do MyCat
Datum a €as vyuky  3.2.2026 od 13:00

Den vyuky dtery

Dotace na lekci 1.0

Vyuéujici lektor Karla Soukupovd

Limit pro odvoldni 3.2.2025 13:00 hod.
Qdvolano v 27.01.2026 10:29 hod.

Odvolani vyuky

Datum vyuky: 03.02.2026

Dilivod odvolani vyuky: Pracovni cesta.

Odvolat vyuku
v v

Touto akci obdrzi kancelar Skoly i Vas lektor email s informaci o odvolani vyuky. Systém také sam dle
data a ¢asu odvolani vyhodnoti, zda mate narok na ndhradni lekci zdarma.
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TOP

LINGVA

Vcasné odvolanou vyuku (nejméné 24 hodin pred terminem lekce) mate v Jazykové Skole TOPLINGVA
k dispozici k nahrazeni zdarma do 3 mésic(. Na nahradnim terminu se mliZete domluvit se svym lektorem

/v v

anebo se obratit s konkrétnim pozadavkem na kancelar skoly.

3. Prehled odvolané vyuky

V pfipadé, Ze potiebujete zjistit pocet odvolanych lekci, které mate k dispozici k nahrazeni, postupujte
pfes hlavni stranku bud’ kliknutim na nazev Vaseho kurzu, ktery se zobrazuje v fadku kazdého data
jednotlivé lekce, anebo ikonou lupy nize v Pfehledu probihajicich kurzu:

Napldnovand a zapsana vyuka

od: 26.01.202¢ Do:  28.02.2026 Zobrazit: Den Tyden Mésic — —

o | |

25 v Hiedat

Virtualni
ucebna

Nazev/oznaceni lekce Oduéeno

27.1.2026 od 13:00 Ut WM““PM do oo ukupova Karla Lekee nebyla zapsana. [E¥]
3.2.2026 0d 13:00 Ut W"m“”m 4o oo ukupovi Karla Lekee nebyla zapsana. [E°)
10.2.2026 od 13:00 Ut meupem 92 goukupova Karla Lekce nebyla zapsana [*]
17.2.2026 od 13:00 Ut WM““PM 40 oo ukupova Karla Lekee nebyla zapsana. [E¥]
24.2.2026 0d 12:00 Ut W"m“”m 4o oo ukupovi Karla Lekee nebyla zapsana. [E°)
Zobrazuji 1 a# 5 z celkem 5 zaznam{ Prvni Pfedchozi |T| Dalsi Posledni

Prehled probihajicich kurz
100 w Hiedat

Ukondeni -
plan

] Testovaci kurz klient s pristupem do MyCat ENG Stage 1 - - 1.11.2025 -

Nazev kurzu Uroven VyZerpano Zahajeni

Nyni se nachdzite v detailu svého kurzu. Opét pomoci Filtru vyhledate lekce za konkrétni obdobi. Jelikoz
nahradni hodinu k véasné odvolané lekci mlzete vyuZit do 3 mésicl od jejiho plivodniho data, pro
vyhleddani vsech dostupnych lekci k nahrazeni zadejte obdobi 3 mésict zpétné. Napfriklad, je-li zacatek
dubna, zajimaji Vas hodiny zrusené od ledna.
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Rozvrh

2026

~ D

Po Ut St € Pa So Ne

Datum, 29 30 31
5 6 7

atery k|

Prehle

Datum
Dnes

27.1.20z0 vu 1300

3.2.2026 od 13:00

10.2.2026 od 13:00

17.2.2026 od 13:00

24.2.2026 od 13:00

3.3.2026 od 13:00

10.3.2026 od 13:00

17.3.2026 od 13:00

24.3.2026 od 13:00

31.3.2026 od 13:00

7.4.2026 od 13:00

2
8 9
15/ 16
22 23
29, 30

Ut
Ut
Ut
Ut
Ut
Ut
Ut
Ut
Ut

Ut

Zaviit

Do: 09.04.2026

M vyhledat | X zrusic

Cas vyuky Piestavka Dotace Sazba Lektor Uéebna
6 - 30.04.2026 13:00 - 13:50 1 x50 Standardni vyuka Karla Soukupova MS Teams
Lektor Nazev/oznaceni lekce Oduéeno Virtualni uéebna X
Odvoléna 27.1.2026 11:02 /& 1.0 VH £
Karla Soukupova Vyuka 03/02/2026, 13:00 CAL F o
et (50 min.)
Odvolédna 27.1.2026 11:09 | OodloZeno /& 1.0 VH );I
Karla Soukupovd Vyuka 17/02/2026, 13:00 CAL £
H (50 min.)
. . . 1.0VH o]
Karla Soukupovs Vyuka 24/02/2026, 13:00 (50 min.) s
Karla Soukupov Vyuka 03/03/2026, 13:00 LT )
Rova v ro (50 min.) s
) . i 1.0VH o)
Karla Soukupovd Vyuka 10/03/2026, 13:00 (50 min.) Ly
) . 1.0VH 3
Karla Soukupova Vyuka 17/03/2026, 13:00 (50 min.) L
. . . 1.0VH 7
Karla Soukupovd Vyuka 24/03/2026, 13:00 (50 min.) #
Odvolana 27.1.2026 11:10 | OdloZeno  { 1.0 VH s '
. " . 1.0VH 7
Karla Soukupovd Vyuka 07/04/2026, 13:00 (50 min.) ’

Nyni vidime, Ze mame v naSem kurzu od ledna celkem 3 zrusSené lekce, z toho 1 byla zrusena pozdé a
nahradit ji nelze. U zbylych dvou, které byly zruseny vcas, vidime oznaceni OdloZzeno = ndhradni termin
zatim nebyl nastaven a lekce je k dispozici k nahradé.

V momenté, kdy termin nahradni lekce nastaven je, se k lekci se tato informace propise:

Prehled lekci

St Datum

Den VH Lektor

Nazev/oznaceni lekce

5% 27.1.2026 od 13:00

“] 3.2.2026 od 13:00

% 10.2.2026 od 13:00

“] 17.2.2026 od 13:00

17.2.2026 od 14:00

“] 24.2.2026 od 13:00

¥ 3.3.2026 od 13:00

Ut 1 oOdvolana 27.1.2026 11:02

Ut 2 Karla Soukupova

Ut 3 Odvolana 27.1.2026 11:09

Ut 4 Karla Soukupova
Ut 5 Soukupova Karla

Ut 6 Karla Soukupové

Ut 7 Karla Soukupova
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Vyuka 03/02/2026, 13:00

/4 | Nahradni termin 17.02.2026 14:00

Vyuka 17/02/2026, 13:00

|
Nahradni termin za 10.02.2026 13:00 L'-v'
Vyuka 24/02/2026, 13:00

Vyuka 03/03/2026, 13:00

X info@toplingva.cz
@ Tyrdova 498/31, Ostrava 702 00


http://www.toplingva.cz/

4. Export Dochazky

Funkce idealni zejména pro firemni vyuku svice kurzy. | v pfipadé nékolika kurz( lze zjistit Gcast
jednotlivc. V horni listé zvolte zalozku Studenti a nasledné Prehled dochdzky:

Domi Kurzy m Mastaveni Ke staFeni

i © 7

Pfehled Testy  Hodnoceni
dochdzky studentd studenti

Pomoci Filtru k vyhledavani pak mlzZete jednoduse vybrat obdobi, za které chcete procentualni ucast na
vyuce vyhledat, zvolit pouze vybrané kurzy, pokud jich evidujete vice, anebo i konkrétniho studenta jako

jednotlivce:

Domi Kurzy m Nastaveni Ke staZeni
g P / =

= LY S == x|

e ¥ 5 &

Prehled  Testy Hodnoceni Export  Export
dochazky studentl studentd | dochdzky dochazky

Piehled dochazky

Seskupit dle: m Lektorl | Studentfi

Lektor: — bez filtru — . Jazyk kurzu: — bez filtru —

% ABCD Firma - Ostrava -

Klient: i st Kurz: Testovaci kurz klients ... X |» Student: vyberte jednu z moZnosti v
od 01.01.2026 Do 31.03.2026
Pobotky: bez pouze Poboika: — bez filtru — - B zobrazit| X zrusit

Testovaci kurz klient s pristupem do MyCat

Student 1/2026 2/2026 3/2026 Celkem

Etyfi student 1/1 4/4 5/5 10/10 (100%)

DoMyCat PFistup 1/1 4/4 5/5 10/10 (100%)

dva student 1/1 474 5/5 10/10 (100%)

tFi student 1/1 4/4 5/5 10/10 (100%)
Legenda

Jakmile mate zobrazeno adekvatni obdobi a studenty, Ize exportovat pomoci ikony Export dochazky

v hornim naviga¢nim panelu.

X info@toplingva.cz
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